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资产与后勤管理部：
我单位现有以下项目需委托贵部进行招标工作：
招 标 人：   （单位名称）                 
项目名称：   （具体项目）                 
招标方式：  （单一来源、竞争性磋商、询价）
是否学院预算采购项目：                     
项目总投资/预算金额：               元
项目实施负责人：                 
联系方式：                
是否选派采购代表：        采购代表（若有）：        
请贵部安排相关负责人按国家的有关规定组织各项工作。

附件：xxx集中采购项目产品信息清单（自拟）

单位负责人签字：
分管院领导签字：

单位：（盖章）
年    月   日

